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PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA
W SZKOLE

PODSTAWA PRAWNA

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzn. zm.)

— zgodnie z art. 365 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. przepisy wprowadzajace ustawe
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 60 z pdézn. zm.) wyzej cytowane
rozporzadzenie zachowuje moc do dnia wejscia w zycie przepiséw wykonawczych
wydanych na podstawie art. 125 ustawy Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59
z po6zn. Zm.)

ZAKRES PROCEDURY | OSOBY ODPOWIEDZIALNE

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia. Procedura dotyczy: dyrektora, nauczycieli oraz pracownikow
niepedagogicznych.

DEFINICJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Wypadek ucznia to nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujace
uraz lub $mier¢, ktore nastapito w czasie pozostawienia ucznia pod opieka szkoly: na
terenie szkoly, poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

OPIS DZIALAN
Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowg pomoc medyczna,
w  miar¢  mozliwosci  udzielajagc  poszkodowanemu  pierwszej  pomocy.
Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego. Jej
nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia, skutkuje sankcja karna.

Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami



nauczyciela uczacego w najblizszej sali. Pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora
szkoty.

Obowiqzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwloczne:
1) rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego;
2) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
3) spotecznego inspektora pracy;
4) organ prowadzacy szkofg;
5) rad¢ rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
I kuratora os$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku =zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego  inspektora  sanitarnego.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.
Fakt powiadomienia dokumentuje si¢ wpisem w dzienniku zaje¢, z podaniem daty
i godziny powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z rodzicem:

1) potrzebe wezwania pogotowia;
2) potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica;
3) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
zaje¢. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.
W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.
Jesli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza
miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych. Jezeli
czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

. Powolanie zespolu powypadkowego

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W sktad zespolu wchodzi



wspotpracujacy ze szkotg pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespolu wchodzi dyrektor szkoty oraz
pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP. W skladzie zespotu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty lub rady rodzicow.
Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby BHP, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

. Postepowanie powypadkowe

Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa.
Zespot:

1) przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecno$ci rodzica/wychowawcy/pedagoga
szkolnego i sporzadza protokot przestuchania;

2) przestuchuje Swiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokoét przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia — $wiadka i jego rodzicow;

3) sporzadza szkic lub fotografie¢ miejsca wypadku;

4) uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktorego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek;

5) uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okre§leniem rodzaju
wypadku;

6) sporzadza protok6ét powypadkowy w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postepowania powypadkowego i niezwlocznie dorgcza osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materialami tego postepowania.

Przekroczenie 21-dniowego terminu moze nastgpi¢c w przypadku, gdy wystapig
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu
W wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu,
cztonek zespolu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespolu oraz dyrektor szkoly — po
jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaty zgtoszone
zastrzezenia przez rodzicOw ucznia poszkodowanego, postgpowanie powypadkowe
uznaje si¢ za zakonczone.
Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:
1) poszkodowanego;
2) szkoly, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia;
3) organu prowadzacego lub kuratora oswiaty (na zadanie).



Z trescig protokolu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego zaznajamia sig:

1) poszkodowanego petnoletniego;
2) rodzicow (opiekunow) poszkodowanego matoletniego.

Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia,
z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego rodzicoOw
(opiekunow). Protokét powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania powypadkowego.

5. Skladanie zastrzeien do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono
protok6t moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczagcemu zespotu ustnie
(wowczas  przewodniczacy wpisuje je do  protokolu) lub na  piSmie.
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia

stanu faktycznego;
2) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkotg.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkot¢ moze:

1) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu Iub
przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci dowodowych;

2) powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

V. DOKUMENTACJA

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje roéwniez prawidtowe
zachowania 1 odstgpstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych
dzialaniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym
wypadkom.



